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KẾ HOẠCH NHÀ TRƯỜNG THÁNG 4/2023 

A/ ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 3 – 2023 

I/Công tác chính trị, tư tưởng: 

Đã thực hiện tốt công tác tuyên truyền và phát động phong trào đến CBGV-NV 

và học sinh thi đua dạy tốt, học tốt, thi đua lập thành tích chào mừng lập thành tích 

chào mừng ngày 10/3 giải phóng Buôn Ma Thuột, 12/3 giải phóng Buôn Hồ, quốc tế 

phụ nữ 08/3 và 26/3 ngày thành lập đoàn thanh niên Cộng sản HCM. Tuyên truyền lễ 

hội cà phê Buôn Ma thuột với chủ đề "Buôn Ma Thuột - Điểm đến của cà phê thế 

giới" từ ngày 10 đến 14-3-2023 tại TP Buôn Ma Thuột và một số địa phương của tỉnh 

Đắk Lắk. 

II/ Công tác lãnh đạo: 

1. Chuyên môn: Đã thực hiện tương đối tốt các nhiệm vụ sau 

- Duy trì nề nếp dạy và học đúng tiến độ chương trình.  

- Đã động viên HS ôn thi HSG lớp 9 cấp tỉnh, Tiếp tục ôn thi thông tin phát hiện HSG 

lớp 8, thi IOE cấp tỉnh đạt kết quả tốt. 

-  Hầu hết GV đã thực hiện chấm và trả bài kiểm tra, vào điểm phần mềm quản lý 

điểm kịp thời. 

-  Tiến hành dạy bù đối với các môn chậm chương trình. 

-  Tiếp tục thực hiện chuyên đề cấp tổ và cấp trường ở các tổ chuyên môn. 

-  Tiến hành kiểm nội bộ trường học theo kế hoạch đề ra. 

-  Hoàn thành hồ sơ chấm SKKN dự thi cấp Thị xã. 

-  Xây dựng kế hoạch lựa chọn sách giáo khoa lớp 8 theo chỉ đạo của PGD.  

-  Tiếp tục phát động cuộc thi ý tưởng sáng tạo thanh thiếu niên. 

-  Chuẩn bị cho thi giao lưu tiếng Anh cấp Thị xã. 

-  Họp phụ huynh HS ôn thi HS giỏi khối 8. 

Khắc phục một số tồn tại:   

- GV bộ môn vẫn cồn để HS chưa nghiêm túc trong giờ học: Ngồi học không nghiêm 

túc, xả rác tự do trong giờ học, không ghi chép bài. 

- Một số GV chưa vào điểm kịp thời ở phần mềm Smac bị đoàn kiểm tra phê bình: 

Môn Địa lý ( Cô Quế), Môn Văn lớp 9 ( Cô Thanh) 
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- Hồ sơ kiểm tra nội bộ ở một số tổ còn nhiều sai sót: Giữa  biên bản kiểm tra và báo 

cáo kết quả kiểm tra chưa trùng khớp nhau. Trong biên bản kết luận GV không có tồn 

tại nhưng vẫn có biên bản khắc phục sau kiểm tra ( Tổ Sử Địa).  

2/ Công tác chủ nhiệm: 

-  Đáng tuyên dương GVCN đã thực hiện tốt công tác phối hợp với Hội CMHS trong 

việc tổ chức hội trại 26.3.2023. 

- Nhiều GVCN đã rất nhiệt tình trong việc vận động HS có dấu hiệu bỏ học trở lại 

trường sau đợt cắm trại. 

3. Công tác phối hợp với các đoàn thể:  Nhà trường phối hợp với các tổ chức đoàn thể 

trong nhà trường thực hiện tốt những hoạt động trong tháng 3, cụ thể: 

- Công Đoàn trường: 

- Phát động phong trào chào mừng ngày 08/03 và tổ chức đại hội Công Đoàn NK 

2023 – 2028 thành công tốt đẹp. 

-  Đoàn thanh niên và đội thiếu niên tiền phong Hồ Chí Minh:  

-  Đoàn TN: Đã tổ chức hoạt động chào mừng ngày 26/03 đặc biệt tổ chức hội trại 

26.3 thành công tốt đẹp. 

- Liên đội: Đã Tổ chức cắm trại chào mừng ngày 26/3 thành công rực rỡ. Hội trại đã 

phối hợp tốt được gia đình, nhà trường và xã hội rất chặt chẽ. Sau hội trại để lại nhiều 

ấn tượng đẹp đối với CBVC, phụ huynh, đặc biệt để lại nhiều kỷ niệm đẹp đáng nhớ, 

tạo điều kiện cho học sinh có nhiều hoạt động vui chơi trải nghiệm. Tất cả các nội 

dung chương trình được ban tổ chức chuẩn bị rất chu đáo nên chất lượng nội dung 

chương trình rất cao.  

. – Nhà trường đã vận động được hội từ thiện Thành Phố Hồ Chí Minh tặng cho HS 

nghèo, khó khăn 75 xuất quà trị giá 30.000.000đ. 

Tồn tại:  

Nề nếp học sinh: Hiện tượng học sinh vi phạm nội quy nhà trường tái phạm 

nhiều lần đã bị kỷ luật 5em. 

Những tồn tại liên đội cần khắc phục: Vận dụng tốt bài tập dân vũ vào tập thể 

dục giữa giờ. Thực hiện thường xuyên hàng tuần chương trình phát thanh măng non. 

Rèn học sinh đi vào nề nếp tốt hơn. 

Công tác vệ sinh: Chưa rèn luyện tốt học sinh có thới quen phân loại rác bỏ 

vào thùng rác theo quy định. Các thùng đựng rác trang bị chưa khai thác hiệu quả. 

Đây là một trong các tồn tại cần khắc phục ngay. 

Ý thức bảo quản CSVC nhà trường của HS chưa tốt: Sau hội trại đã hư hỏng 

bàn ghế ở các lớp học, Maket, tắc nghẽn một số hệ thống nước ở nhà vệ sinh học sinh. 
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4/ Công tác phổ cập: Đã phối hợp tương đối tốt với GVCN trong việc vận động học 

sỉnh bỏ học trở lại trường. Cần chủ động tổng hợp kịp thời đầy đủ danh sách học sinh 

bỏ học và có dấu hiệu bỏ học để nộp về UBND Phường kịp thời.  

5/ Văn thư,Thiết bị và thư viện, y tế học đường: đã thực hiện nhiệm vụ chuyên môn. 

- Văn thư: Lưu nhiều văn bản thể thức văn bản chưa đúng nghị đinh 30 đã tập huấn. 

Đề nghị PHT, TTCM, đặc biệt bộ phận văn thư, TKHĐ kiểm soát chặt chẽ văn bản về 

thể thức trước khi gửi về cấp trên. 

- Thiết bị: Sắp xếp phòng thiết bị khoa học, sạch sẽ gọn gàng ngăn nắp. Tham mưu 

kịp thời việc mua sắm các trang thiết bị cần thiết phục vụ cho công tác dạy và học. 

Tồn tại: Cần ra soát chặt chẽ thiết bị hiện có đối chiếu với đề xuất của tổ chuyên môn 

nhằm tham mưu chính xác về mua sắm thiết bị.  

- Thư viện: Đã sắp xếp ngăn nắp sách khoa học. Xây dựng kế hoạch tiết đọc thư viện. 

Tồn tại: Phối hợp với CM xây dựng tiết đọc thư viện khoa học phù hợp tạo điều điều 

cho học sinh tham gia thuận lợi. Cần chủ động hơn trong công tác tham mư kế hoạch. 

- Y tế học đường: Đã tham mưu và kiểm tra tương đối tốt về công tác vệ sinh môi 

trường. 

Tồn tại: Công tác kiểm tra cần đưa vào biên bản kiểm tra thường xuyên để lưu hồ sơ 

đầy đủ. Nhắc nhở kịp thời bộ phận tạp vụ khắc phục tồn tại. 

6.Tài chính: Đã chi trả chế độ chính sách tương đối kịp thời. 

Tồn tại: Cần tập hợp hồ sơ tài chính đầy đủ và sắp xếp khoa học khi đón các đoàn 

kiểm tra. 

7. Vệ sinh môi trường, chăm sóc cây xanh:  

Liên đội đã xây dựng kế hoạch trực tuần vệ sinh trường lớp linh hoạt phù hợp đảm 

bảo môi trường. 

Tồn tại: kế hoạch tưới cho cây xanh tại sân trường chưa kịp thời. Hiện tượng xả rác ra 

môi trường, đổ rác không đúng quy định vẫn chưa khắc phục dứt điểm. Đề nghị Liên 

đội theo dõi kiểm tra nhắc nhở các lớp thực hiện chưa tốt, tuyên dương những lớp làm 

tốt. 

 8. Bảo quản CSVC và An ninh trật tự: Đã tiến hành tu sửa sân trường và nền nhà đa 

năng kịp thời. Duy trì đảm bảo công tác an ninh hàng ngày đặc biệt tổ chức hội trại 

26.3. 

Tồn tại: Trong các ngày diễn ra hội trại học sinh đã làm hư hỏng một số bàn ghế tại 

các lớp học. Công tác đóng cổng trường sau mỗi buổi học của Bảo vệ vẫn chưa kịp 

thời. 

B/ KẾ HOẠCH THÁNG 4/2023 
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I/ Tư tưởng chính trị:  

- Tiếp tục phát động thi đua lập thành tích chào mừng các ngày Lễ lớn: 30/4 ngày 

giải phóng hoàn toàn miền nam thống nhất đất nước; ngày Quốc tế lao động 1/5 

và ngày giỗ tổ Hùng Vương (10/3 âm lịch). 

- Tuyên truyền Quyết định số 63/QĐ-UBND ngày 13/01/2023 của Uỷ ban nhân 

dân thị xã Buôn Hồ về việc ban hành kế hoạch thực hiện cải cách hành chính 

nhà nước năm 2023 trên địa bàn thị xã Buôn Hồ;. 

II/ Nhiệm vụ trọng tâm:  

1/ Nhà trường: Hoàn thành báo cáo thực hiện luật CBCC và luật viên chức nộp về 

pgd kịp thời. Chuẩn bị hồ sơ kiểm định  về minh chứng. CBVC cập nhật khai báo 

thông tin về hồ sơ cá nhân vào phần mềm theo hướng dẫn của bộ phận công nghệ 

thông tin. 

2 / Chuyên môn:    

-  Duy trì nề nếp dạy và học đúng tiến độ chương trình. 

- Tổ chức thao giảng vòng 2. 

- Tiếp tục dạy bù đối với các lớp còn chậm chương trình. GV bộ môn có kế hoạch 

tạo điều kiện cho học sinh vắng học có lý do thiếu cột điểm kiểm tra tiến hành kiểm 

tra bù kịp thời.  

   - Kịp thời động viên và hướng dẫn HS  tham gia IOE cấp quốc gia đạt kết quả tốt.  

   -  Tiếp tục kiểm tra giữa kỳ II theo kế hoạch  

   - Tiếp tục nhập điểm vào phần mềm quản lý điểm tất cả các cột điểm kiểm tra 

thường xuyên và định kỳ;  

   - Tổ trưởng chuyên môn xây dựng kế hoạch phân công giáo viên ra đề cương, đề thi 

học kỳ II. Tất cả các môn chủ động sắp xếp thời gian ôn tập cho học sinh trước khi 

thi; 

  - CM Kiểm tra công tác triển khai đề cương ôn tập học kỳ 2; 

  -  Hoàn thành kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học; 

  - Tham gia thi TTPH học sinh giỏi các môn văn hóa lớp 8 vào ngày 20.4.2023 và 

giao lưu Tiếng Anh, ý tưởng khoa học kỹ thuật cấp thị xã. 

  - Tiến hành dạy bơi cho học sinh. 

  - Chuyên môn kiểm tra việc khắc phục và báo cáo khắc phục về tồn tại trong đợt 

kiểm tra công tác chuyên môn về phòng giáo dục chậm nhất vào ngày 04/4/2023. 

- Lên lịch thẩm định lại tất cả đề kiểm tra ở các tổ bộ môn năm học 2022 – 2023. 

3/ Công tác phổ cập & chủ nhiệm lớp:   

*  Công tác phổ cập:  

-  Kiểm tra và cập nhật số liệu kịp thời.  

-  Phối hợp với GVCN lớp đến thăm gia đình một số học sinh có hoàn cảnh khó khăn 

có biểu hiện bỏ học nhằm động viên kịp thời gia đình tạo điều kiện cho học sinh đi 

học, giảm thiểu học sinh bỏ học. 

 * Công tác chủ nhiệm: 
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 + Chú trọng công tác duy trì sĩ số học sinh. Có kế hoạch kiểm tra, đôn đốc, nhắc nhở 

kịp thời việc chuẩn bị bài ở nhà của học sinh. 

  + Tăng cường công tác bám lớp, sinh hoạt 15 phút đầu giờ theo quy định. Có biện 

pháp đối với học sinh vắng học không có lí do và vi phạm nội quy nhà trường. Báo 

cáo kịp thời về Hiêu trưởng hiện tượng học sinh bỏ học. 

  + GVCN khối 9 kiểm tra hồ sơ học bạ của lớp chủ nhiệm, cho HS bổ sung những 

thiếu sót về giấy khai sinh ( nếu có). Hoàn thành trước 20/4/2023.  

  + Báo cáo kịp thời hiện tượng học sinh bỏ học trên Zalo GVCN hoặc báo cáo trực 

tiếp về BGH nhà trường. 

  + Nhắc nhở HS nộp các khoản thu về nhà trường kịp thời. 

  4/ Công tác văn thư, thiết bị, thư viện, YTHĐ: 

* Văn thư: Chú ý lấy công văn kịp thời. Phối hợp với GVCN kiểm tra hồ sơ học bạ 

khối 9 chuẩn bị cho công tác xét tốt nghiệp. Khắc phục tồn tại về hồ sơ văn thư trong 

kiểm tra nội bộ tháng 3. Bàn giao hồ sơ văn bằng tốt nghiệp về bộ phận Thư viện từ 

ngày 01/4/2023. 

*Thiết bị: Thường xuyên kiểm tra lau chùi các thiết bị, sắp xếp trật tự ngăn nắp phòng 

thí nghiệm thực hành. Có kế hoạch soạn đồ dùng dạy học và chuẩn bị tốt cho các giờ 

thực hành. Hoàn thành báo cáo công tác thiết bị trường học hàng tháng theo kế hoạch 

của nhà trường.  

*Thư viện: Sắp xếp thư viện ngăn nắp và khoa học. Tham mưu kịp thời mua bổ sung 

sách tham khảo, sách giáo khoa. Tiếp nhận hồ sơ bàn giao về bằng tốt nghiệp từ bộ 

phận văn thư và thực hiện nhiệm vụ nhận và cấp phát văn bằng chứng chỉ từ ngày 

01/4/2023. Tổ chức ngày hội đọc sách. 

*Y tế học đường: Thường xuyên tổng hợp kịp thời tình hình dịch bệnh, kiểm tra công 

tác vệ sinh môi trường xung quanh và tham mưu kịp thời với BGH có hướng khắc 

phục những tồn tại.  Cùng với GVCN tiếp tục vận động các phụ huynh tham gia mua 

bảo hiểm y tế nằm đạt chỉ tiêu kế hoạch đề ra.  

5/ Công tác đoàn thể:  

  5.1. Nhà trường phối hợp với  Công Đoàn trường: 

-   Động viên CBVC chấp hành tốt đường lối chủ trương của Đảng chính sách pháp 

luật của nhà nước, chấp hành tốt chính sách dân số và kế hoạch hóa gia đình. 

- Thường xuyên củng cố và xây dựng tốt khối đoàn kết nội bộ.  

  5.2. Đoàn thanh niên và đội TNTP Hồ Chí Minh:  

 - Công tác Đoàn: Xây dựng chương trình hành động “Hướng dẫn, giúp đỡ học sinh 

khó khăn cố gắng vươn lên trong học tập”. Phân công đoàn viên theo dõi giúp đỡ học 

sinh, đặc biệt ưu tiên học sinh người đồng bào dân tộc. Chỉ đạo liên đội thực hiện tốt 

các hoạt động phong trào trong tháng 4. Treo băng rôn khẩu hiệu trong các ngày lễ kịp 

thời. 

 - Công tác Đội: Xây dựng kế hoạch hoạt động của Liên đội trình Hiệu trưởng phê 

duyệt kịp thời. Đưa các hoạt động của Liên đội lên trang Web theo từng tháng và theo 

chủ điểm. Tăng cường công tác kiểm tra việc thực hiện nề nếp đối với học sinh, có 
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biện pháp đối với học sinh vi phạm nội quy nhà trường. Liên đội có kế hoạch cho tất 

cả các lớp kiểm tra việc soạn đề cương ôn thi học kỳ II đối với học sinh vào 15 đầu 

giờ. Hoàn thành hồ sơ chi hoạt động đội kịp thời. 

 Khắc phục tồn tại: vườn cây thuốc nam và một số bồn hoa chưa được chăm 

sóc tưới trong mùa nắng.  

6 / Tài chính –  CSVC:  

 - Kế toán: Công khai tài chính các khoản đã chi. 

 - Nộp báo cáo quyết toán tài chính năm 2022 kịp thời.  

 - Thủ quỹ: Tiếp tục thu các khoản theo kế hoạch kể cả học thêm học kỳ 2, báo cáo 

tiến độ thu các khoản về Hiệu trưởng trước 15/4/2023. Kế toán và thủ quỹ đối chiếu 

chi ứng và kiểm tra quỹ tiền mặt. 

- CSVC: Tiếp tục mua sắm bổ sung trang thiết bị cần thiết phục vụ cho công tác dạy 

và học. 

7/ Lao động: Duy trì kế hoạch lao động vệ sinh môi trường thường xuyên giữ cho 

môi trường luôn sạch đẹp. 

8/ An ninh trật tự:  Giữ vững an ninh trật tự trong trường học. Bảo vệ trực cần đóng 

cổng trường thường xuyên nhằm hạn chế tình trạng ra vào cổng trường tự do.  

III/ Tổ chức thực hiện:  

- PHT, các bộ phận, TTCM bám sát hoạch và quy chế làm việc được phân công, 

chủ động tham mưu về Hiệu trưởng các kế hoạch thuộc lĩnh vực được giao.  

- Tất cả CBVC nghiêm túc thực hiện nhiệm vụ được giao theo kế hoạch đề ra. 

Trên đây là kế hoạch tháng 4/ 2023 của nhà trường, đề nghị CBVC nghiêm túc 

thực hiện. 

Nơi nhận: 

- PHT,TTCM, TPTĐ (T/hiện)                                                            

- CTCĐ, Đoàn TN (Phối hợp)  

- Niêm yết tại Phòng hội đồng 

- Lưu VT (1), HT(1 )                                                                          

 

 

 

                         HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

                            Huỳnh Thị Đây               
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