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	PHÒNG GDĐT TX. BUÔN HỒ
TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRƯỜNG TỘ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	Số:    /KH-NTT
	    Thống Nhất, ngày     tháng 6 năm 2020



KẾ HOẠCH
“Tập huấn và triển khai công tác văn thư theo Nghị định 30/2020/NĐ-CP
và phần mềm đánh giá chuẩn giáo viên"

Căn cứ công văn số 136/PGDĐT-VT, ngày 01/6/2020 của Phòng Giáo dục và Đào tạo thị xã Buôn Hồ về việc tập huấn triển khai Nghị định 30/2020/NĐ-CP, ngày 05/03/2020 của Chính phủ về Công tác Văn thư;
Căn cứ công văn số 157/PGDĐT-CNTT, ngày 22/6/2020 của Phòng Giáo dục và Đào tạo thị xã Buôn Hồ về việc tập huấn nâng cao năng lực quản lý, sử dụng phần mềm chuẩn hiệu trưởng, phó hiệu trưởng, giao viên năm 2020;
Trường THCS Nguyễn Trường Tộ xây dựng kế hoạch tập huấn và triển khai công tác văn thư theo Nghị định 30/2020/NĐ-CP và phần mềm đánh giá chuẩn năm 2020 nội dung sau:
I. Mục đích, yêu cầu
Nhằm mục đích hướng dẫn cho toàn thể cán bộ, giáo viên, công nhân viên trong nhà trường soạn thảo văn bản theo thể thức mới và cung cấp tài khoản cá nhân và triển khai cho toàn thể cán bộ, giáo viên, công nhân viên trong nhà trường đánh giá chuẩn trên phần mềm.
Yêu cầu toàn thể cán bộ, giáo viên, công nhân viên trong nhà trường tham gia đày đủ các buổi tập huấn do nhà trường tổ chức; triển khai thực hiện sau khi đã tham gia tập huấn.
II. Thành phần, thời gian, địa điểm tập huấn
	- Thành phần tham dự: Toàn thể cán bộ, giáo viên, công nhân viên trong nhà trường;
	- Thời gian tập huấn: Thời gian tập vào 15h30 ngày 25/6/2020.
	- Địa điểm: Phòng hội đồng trường THCS Nguyễn Trường Tộ.
	III. Tổ chức thực hiện
	Nhà trường xây dựng kế hoạch triển khai công tác tập huấn và công tác văn thư theo Nghị định 30/2020/NĐ-CP và phần mềm đánh giá chuẩn năm 2020.
	Giáo viên phụ trách CNTT nhà trường chuẩn bị tài liệu và bài giảng cho công tác tập huấn; Hỗ trợ cho bộ phận khi có vướng mắc trong việc triển khai sử dụng.
	Các tổ chức đoàn thể, tổ trưởng chuyên môn kiểm tra, đôn đốc thành viên trong tổ chức mình trong việc sử dụng để soạn thảo văn bản theo Nghị định 30 và đánh giá chuẩn trên phần mềm.
	Các bộ phận có liên quan và cán bộ, giáo viên tiến hành triển khai thực hiện việc sử dụng soạn thảo văn bản và đánh giá giáo viên sau khi đã hoàn thành công tác tập huấn tại đơn vị.
[bookmark: _GoBack]Trên đây là toàn bộ kế hoạch tập huấn và triển khai công tác văn thư theo Nghị định 30/2020/NĐ-CP và phần mềm đánh giá chuẩn năm 2020 của trường THCS Nguyễn Trường Tộ. Đề nghị toàn thể cán bộ, giáo viên, công nhân viên trường nghiêm túc thực hiện.
	Nơi nhận:
- BGH nhà trường;
- Các tổ chức, đoàn thể (t/hiện);
- Lưu: VT.
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