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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC NĂM HỌC 2019 - 2020
	THÁNG
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Ghi chú

	8/2019
	- Hoàn thành tuyển sinh lớp 6 năm học 2019-2020; 

tổ chức ôn tập, thi lại cho học sinh; biên chế lớp, phân công chuyên môn; học tuần đầu tiên năm học 2019-2020 từ  ngày 19/ 8/2019
	

	
	-  Cán bộ, giáo viên tham gia bồi dưỡng chính trị, chuyên môn, nghiệp vụ hè 2019.

- Tu bổ, chỉnh trang cơ sở vật chất, tổng vệ sinh môi trường sư phạm.

· Tổ chức thực hiện một số hoạt động đầu năm học và chuẩn bị vào năm học mới.


	

	9/2019
	Khai giảng năm học mới
	

	
	Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng học sinh giỏi và phụ đạo học sinh yếu kém 
- Điều tra và lập danh sách học sinh khuyết tật học hòa nhập.


	

	
	Lập hồ sơ trình PGD xin cấp giấy cấp phép dạy thêm, học thêm trong nhà trường.
	

	
	 Chuẩn bị tốt cho công tác thi nghề phổ thông vào tháng 10
	

	
	Tiến hành tổ chức họp phụ huynh học sinh đầu năm ở các lớp ( 31/8/2019), phối họp với Ban Đại diện CMHS  chuẩn bị tốt cho Đại hội PHHS toàn trường ( 14/9/2019).

	

	
	Kiểm tra nề nếp dạy và học

Hoàn thành công tác điều tra phổ cập

Dự thi ý tưởng sáng tạo KHKT
	

	10/2019
	Kiểm tra nội bộ trường học theo kế hoạch 
	

	
	· Tổ chức Hội nghị CBCCVC. Hoàn thành hồ sơ đăng ký thi đua nộp về PGD.
	

	
	-  Tiến hành dạy bồi dưỡng học sinh giỏi theo kế hoạch đề ra.

 - Tiến hành thao giảng vòng I NH 2019  - 2020.

 - Tiến hành sinh hoạt chuyên đề ở tổ chuyên môn. 
- Kiểm tra hồ sơ giáo án toàn diện, dự giờ theo kế hoạch.

 - Chuẩn bị tốt nhất cho cuộc thi GVCN giỏi cấp Thị xã.
	

	
	
	

	11/2019
	Chuẩn bị cho HS thi KHKT cấp thị xã

Tham gia thi GVCN giỏi cấp thị xã  
	

	
	Tổ chức tọa đàm ngày NGVN
	

	
	Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch
	

	12/2019
	Tiến hành  ôn tập, kiểm tra học kỳ 1
	

	
	Tham dự Cuộc thi KHKT cấp tỉnh ( Nếu có học sinh được chọn)
	

	
	Kiểm tra tiến độ về các khoản thu
	

	
	Kiểm tra nội bộ trường học theo kế hoạch
	

	01/2020
	Hoàn thành báo cáo Sơ kết học kỳ I, năm học 2019-2020
	

	
	Tham gia Hội thi Giao lưu tiếng Anh 
	

	02/2020
	- Kiểm tra việc thực hiện chương trình.

- Kiểm tra giáo viên theo kế hoạch.
- Kiểm tra các bộ phận của nhà trường.
	

	
	Tham gia thi học sinh giỏi các môn Văn hóa cấp thị xã
	

	
	Kiểm tra hồ sơ toàn diện GV 
	

	3/2020
	Kiểm tra Hồ sơ các tổ trưởng, thư viện, thiết bị.
	

	
	Kiểm tra công tác cấp phát bằng tốt nghiệp của Văn thư
	

	4/2020
	Tham dự kỳ thi HSG các môn văn hóa cấp tỉnh ( Nếu có HS)
	

	
	Kiểm tra công tác triển khai đề cương ôn tập  học kỳ 2
	

	
	GVCN  khối 9 rà soát hồ sơ học bạ khối 9
	

	
	Tham gia thi học sinh giỏi các môn văn hóa lớp 8 cấp thị xã
	

	5/2020
	Kiểm tra học kỳ 2 
	

	
	Hoàn thành các báo cáo năm học 2019 -2020
	

	
	Xét tốt nghiệp THCS
	

	
	Tổng kết năm học
	

	
	Nộp các báo cáo bồi dưỡng thường xuyên CBQL-GV THCS năm học 2019 -2020 và kế hoạch BDTX  năm học 2019 -2020 , hồ sơ tốt nghiệp , hồ sơ thi đua về PGD
	

	6/2020
	Tuyển sinh năm học 2020 - 2021
Dạy nghề phổ thông
	

	
	
	

	
	
	

	7/2020
	Tiếp tục tuyển sinh lớp 6 đạt chỉ tiêu
	

	
	
	

	8/2020
	Tập huấn chuyên môn hè 2020 theo kế hoạch của cấp trên
	

	
	Tổ chức thi lại, xét duyệt kết quả thi lại, biên chế lớp, học chính trị hè ... 
	


* Ghi chú: Trên đây là kế hoạch công tác từng tháng của năm học 2019 -2020 Trong quá tình triển khai thực hiện,  sẽ có sự điều chỉnh, bổ sung cho phù hợp với nhiệm vụ năm học.



HIỆU TRƯỞNG
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