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KẾ HOẠCH THÁNG 5 -2019
Tư tưởng chính trị: 

  
Làm tốt công tác tư tưởng đối với CBVC nêu cao tinh thần trách nhiệm hoàn thành tốt các kế hoạch đề ra 
A.        NHẬN XÉT ĐÁNH HOẠT ĐỘNG THÁNG 4 NĂM 2019
1.     Nề nếp:
-Nề nếp, chuyên môn của nhà trường  ổn định, các giáo viên chủ nhiệm sinh hoạt lớp đầu giờ có hiệu quả, giáo viên bộ môn lenn lớp đầy đủ.
2. Công tác chuyên môn:
-Hoàn thành thao giảng, thi Giáo viên dạy giỏi cấp trường, các tổ Cm báo cáo kết quả.

- Hoàn thành Kiểm tra nội bộ tháng 4 theo Kế hoạch.
-Sinh hoạt chuyên môn cấp trường, cấp cụm theo kế hoạch.
-Kiểm tra Smas nhiều môn vào điểm chưa kịp thời đặc biệt điểm kiểm tra miệng ( công nghệ 6; GDCD 8).

-Hoàn thành đạo học sinh yếu kém môn Toán; Lý; Tiếng Anh.

             B. KẾ HOẠCH THÁNG 5 năm 2019.
I . KẾ HOẠCH CHUNG
1.     Nề nếp:
-Tiếp tục thực hiện  nề nếp CM của nhà trường, thực hiện tốt công tác sinh hoạt 15 phút đầu giờ của GVCN.
- Giáo viên thực hiện tốt nề nếp giảng dạy 45 phút trên lớp, ra vào lớp đúng giờ.
2.     Công tác chuyên môn:
-Kiểm tra học kỳ II hoàn thành  xét hạnh kiểm học sinh, nhập điểm, tổng kết điểm báo cáo kịp thời.

-Dạy bù chương trình đúng kế hoạch ( kể cả dạy thêm và chính khóa)

-Kết thúc học thêm trong trường tổng hợp số tiết dạy thêm để thanh toán.
-Thẩm định đề kiểm tra trong học kỳ II.
-Dạy học Hướng nghiệp theo định hướng trải nghiệm sáng tạo đối với học sinh khối 9 Tổ chức Trải nghiệm sáng tạo cho các các khối lớp còn lại, thực hiện chương trình Giáo dục địa phương theo kế hoạch.

-Hoàn thành kiểm tra đánh giá thể lực học sinh; Tổ trưởng Hóa Sinh triển khai đến GV thể dục.

-Kiểm tra chéo học bạ các lớp.


-Ra đề cương ôn thi lại trong hè.
CÔNG VIỆC TRỌNG TÂM CỤ THỂ THÁNG 5 -2019.
I.Giáo viên chủ nhiệm:

+Hoàn thành xếp loại hạnh kiểm học sinh, điểm danh học sinh các tháng 4;5 vào Smas và nộp biên bản xếp loại hạnh kiểm học sinh (Nộp bản phô tô, bản chính lưu trong sổ chủ nhiệm). Lưu ý Biên bản xếp loại hạnh kiểm học sinh các lớp phải có ý kiến của giáo viên bộ môn dạy lớp đó, hoàn thành và nộp biên bản về thầy Lương PHTCM ngày trước 16:00 ngày 11/5/2019.
+ Sau khi có điểm tổng kết được duyệt của BGH nhà trường GVCN ghi kết quả vào học bạ; lập danh sách học sinh yếu kém; tư vấn, hướng dẫn và cho học sinh phải thi lại đăng ký  môn thi lại (môn bắt buộc và các môn cần thiết khác) đồng thời cho học sinh đăng ký ôn tập các môn thi lại (theo mẫu), thông báo cho học sinh thi lại có mặt tại trường để đăng ký thi lại lúc 7:30 ngày 02/8/2019. Nộp DSHS đăng ký môn thi lại về thầy Lương PHTCM chậm nhất 9h sáng ngày 20/5/2019.
+Kiểm tra ký xác nhận sổ đầu bài học thêm, chính khóa nộp trực tiếp về cô Lệ văn thư ngày 21/5/2019  ( có ký nộp).
+Nộp sổ chủ nhiệm năm học 2018-2019 về văn thư  ngày 21 /5/2019.
+Ký học bạ năm học 2018-2019 đúng thời gian quy định của nhà trường.
II. Giáo viên bộ môn:

+Tham gia coi kiểm tra, chấm bài, ra đề cương ôn thi lại trong hè theo sự phân công của BGH và TTCM nghiêm túc.

+GV môn Thể dục hoàn thành kiểm tra đánh giá Thể lực học sinh theo hướng dẫn số

 84 /PGDĐT 24   tháng 4 năm 2019 V/v kiểm tra, đánh giá xếp loại thể lực cho HS 
năm  học 2018-2019 và báo cáo kết quả đúng thời gian quy định .
+Phối kết hợp với GVCN nhận xét xếp loại hạnh kiểm học sinh cuối năm học.
+ Sau khi có điểm tổng kết môn học GVBM nhập điểm kiểm tra thành phần, điểm tổng kết môn học vào sổ điểm cá nhân đủ, đúng quy chế và nộp trực tiếp sổ điểm cá nhân 
(kỳ I và kỳ II) về văn thư nhà trường ngày 21/5/2019 (có ký nộp vào sổ theo dõi).
+Ký học bạ năm học 2018-2019 đúng thời gian quy định của nhà trường.
III.Tổ trưởng chuyên môn:
1. Thẩm định đề kiểm tra định kỳ học kỳ II nộp báo cáo về chuyên môn ngày 8/5/2018 (bằng bản in ký xác nhận và fiel qua email cá nhân thầy Lương).

2.Thu nộp toàn bộ đề kiểm tra từ 45 phút trở lên nộp về PHTCM ngày 08/5/2018( bản giấy lưu tại tổ, fiel nộp qua email cá nhân thầy Lương). .

3.Phân công giáo viên ra đề cương ôn tập cho học sinh thi lại trong hè; thu nộp bản giấy có chữ ký của Gv ra đề cương, tổ trưởng chuyên môn duyệt đề cương và nôp về PHTCM cùng fiel qua email cá nhân thầy Lương ngày 15/5/2018.
4. Phân công giáo viên chấm bài kiểm tra học kỳ II các môn kiểm tra tập trung theo kế hoạch đảm bảo chấm chéo ( tuyệt đối không phân công giáo viên dạy lớp nào chấm lớp đó. Nếu bất khả kháng báo cáo về Đc Lương PHT để xử lý) khối 9 chấm theo phòng thi. Chấm bài khách quan đúng hướng dẫn trên tinh thần làm lợi điểm cho học sinh:
+Chỉ đạo Giáo viên chấm bài khối 9 ký đầy đủ vào ô giám khảo của tờ giấy làm bài của học sinh và tờ nhập điểm của phòng thi. Các khối còn lại nhập điểm và ký xác nhận ghi rõ họ tên vào tờ nhập điểm ( không cần ký vào bài làm của học sinh). Nộp bài chấm khối 9 về Chuyên môn ngay sau khi chấm xong; các khối còn lại lưu tại tổ CM.
+Thu bảng điểm chấm của Gv nộp về thầy La Ngọc Tụ ( thư ký Hội đồng chấm).
+ Tổ chức chấm thanh tra 5% nộp báo cáo chấm thanh tra  chậm nhất ngày 18/5/2019.
5. Hoàn thành hồ sơ Tổ chuyên môn năm học 2018-2019 nộp về văn thư nhà trường chậm nhất 25/5/2019.
           IV. Bộ phận công nghệ thông tin văn thư.

1.Chia phòng kiểm tra học kỳ khối 9, hoàn thành sơ đồ, hồ sơ phục vụ kiểm tra học kỳ II; Tổ chức nhập điểm, kết nối, xuất dữ liệu báo cáo chuyên môn theo mẫu của PGD.

2. Xuất in bảng điểm tổng kết học ky II và cả năm; sổ điểm lớn; in giấy khen. Lưu ý danh sách hs lên lớp thẳng, thi lại, ở lại lớp. làm mẫu danh sách hs đăng ký môn thi lại, danh sách HS đăng ký ôn thi lại ( thầy Tụ cô Lệ). 

(lưu ý trong bảng điểm cả năm ghi chú rõ: Thời gian học sinh tập trung về trường để nhận lịch thi lại lúc 9h ngày 02/8/2019.

3. Nhập điểm theo đúng kế hoạch.(thầy Tụ và bộ phận nhập điểm).

4.Cô Lệ văn thư :

+Chuẩn bị đủ giấy kiểm tra học kỳ II các môn khối 9 chia theo từng phòng, môn (25 tờ/ 1tập), và có mặt trong các ngày kiểm tra để hỗ trợ việc fô tô đề và các hồ sơ liên quan.

+ Fô tô bảng điểm học kỳ II và cả năm cho HS các khối lớp  ngày 20/5/2019.
          + Fô tô niêm yết đề cương ôn thi lại trong hè các môn trước ngày 22/5/2019.                                  


Trên đây là nội dung công việc chủ yếu, trọng tâm của chuyên môn trong tháng 5 yêu cầu các bộ phận, cá nhân nghiêm túc thực hiện.                                                

 NGƯỜI LẬP
                                                                             PHÓ HIỆU TRƯỞNG 
                                                                                    Vương Văn Lương
CÔNG VIỆC NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM CỤ THỂ CỦA CHUYÊN MÔN THÁNG 5 NĂM 2018.

I.Giáo viên chủ nhiệm:

1.Nộp bảng đăng ký mua tài liệu giáo dục địa phương của học sinh về cô Lệ văn thư. (Cô Hải thư viện tổng hợp số lượng đăng ký nộp về PGD trước ngày 10/5/2018).

2.Kiểm tra sổ đầu bài thực hiện đầy đủ các nôi dung trong sổ có liên quan đến GVCN; lưu ý các tiết dạy HĐNGLL và dạy Hướng nghiệp đối với khối 9 Nộp sổ đầu bài về cô Hải thư viện trong ngày 15/5/2019.

3. Tổng hợp số tiết đã dạy thêm của lớp( TS tiết đã dạy/môn và Tổng số tiết đã dạy học kỳ II.

4.Hoàn thành xếp loại hạnh kiểm học sinh, nhập điểm danh học sinh các tháng 4;5 vào Smas và nộp biên bản xếp loại hạnh kiểm học sinh theo nội dung thông báo tin nhắn gửi trên Smas về thầy Lương PHTCM ngày chậm nhất ngày 12/5/2018.
5. Sau khi có điểm tổng kết được duyệt của BGH nhà trường GVCN ghi kết quả vào học bạ; lập danh sách học sinh yếu kém; tư vấn, hướng dẫn và cho học sinh phải thi lại đăng ký  môn thi lại (môn bắt buộc và các môn cần thi khác) đồng thời cho học sinh đăng ký ôn tập các môn thi lại (theo mẫu) nộp về thầy Lương PHTCM chậm nhất sáng ngày 18/5/2018.
6.Nộp sổ chủ nhiệm năm học 2017-2018 về văn thư  ngày 23 /5/2018.
II. Giáo viên bộ môn:

1. Kiểm tra lại sổ đầu bài học kỳ II thực hiện đầy đủ các quy định đối với

GVBM trong sổ đầu bài ( chữ ký, bài dạy, tiêt PPCT).

2.Tham gia coi kiểm tra, chấm bài, ra đề cương ôn thi lại trong hè theo sự phân công của BGH và TTCM nghiêm túc.

3.GV môn Thể dục hoàn thành kiểm tra đánh giá Thể lực học sinh theo hướng dẫn và báo cáo kết quả đúng thời gian quy định.

4.Phối kết hợp với GVCN nhận xét xếp loại hạnh kiểm học sinh cuối năm học.

5. Sau khi có điểm tổng kết môn học GVBM nhập điểm kiểm tra thành phần, điểm tổng kết môn học vào sổ điểm cá nhân đủ, đúng quy chế và nộp trực tiếp sổ điểm cá nhân về cô Hải thư viện nhà trường ngày 18/5/2018(có ký nộp vào sổ theo dõi).

6.Ký học bạ năm học 2017-2018 đúng thời gian quy định của nhà trường.

III.Tổ trưởng chuyên môn:

1. Thẩm định đề kiểm tra định kỳ học kỳ II nộp báo cáo về chuyên môn ngày 8/5/2018 (bằng bản in ký xác nhận và fiel qua email cá nhân thầy Lương).

2.Thu nộp toàn bộ đề kiểm tra từ 45 phút trở lên nộp về PHTCM ngày 08/5/2018( bản giấy lưu tại tổ, fiel nộp qua email cá nhân thầy Lương). .

3.Phân công giáo viên ra đề cương ôn tập cho học sinh thi lại trong hè; thu nộp bản giấy có chữ ký của Gv ra đề cương, tổ trưởng chuyên môn duyệt đề cương và nôp về PHTCM cùng fiel qua email cá nhân thầy Lương ngày 15/5/2018.
4.+Phân công giáo viên chấm bài kiểm tra học kỳ II các môn kiểm tra tập trung theo kế hoạch đảm bảo chấm chéo ( tuyệt đối không phân công giáo viên dạy lớp nào chấm lớp đó. Nếu bất khả kháng báo cáo về Đc Lương PHT để xử lý) khối 9 chấm theo phòng thi. Chấm bài khách quan đúng hướng dẫn trên tinh thần làm lợi điểm cho học sinh:

+Chỉ đạo Giáo viên chấm bài khối 9 ký đầy đủ vào ô giám khảo của tờ giấy làm bài của học sinh và tờ nhập điểm của phòng thi. Các khối còn lại nhập điểm và ký xác nhận ghi rõ họ tên vào tờ nhập điểm ( không cần ký vào bài làm của học sinh). Nộp bài chấm khối 9 về cô Hải thư viện ngay sau khi chấm xong; các khối còn lại lưu tại tổ CM.

+Thu bảng điểm chấm của Gv nộp về thầy La Ngọc Tụ ( thư ký Hội đồng chấm).

+ Tổ chức chấm thanh tra 5% nộp báo cáo chấm thanh tra  chậm nhất ngày 15/5/2018.
5. Hoàn thành hồ sơ Tổ chuyên môn năm học 2017-2018 nộp về văn thư nhà trường chậm nhất 25/5/2018.

IV. Bộ phận công nghệ thông tin văn thư.
1.Chia phòng kiểm tra học kỳ khối 9, hoàn thành sơ đồ, hồ sơ phục vụ kiểm tra học kỳ II; Tổ chức nhập điểm, kết nối, xuất dữ liệu báo cáo chuyên môn theo mẫu của PGD.

2. Xuất in bảng điểm tổng kết học ky II và cả năm; sổ điểm lớn; in giấy khen. Lưu ý danh sách hs lên lớp thẳng, thi lại, ở lại lớp. làm mẫu danh sách hs đăng ký môn thi lại, danh sách HS đăng ký ôn thi lại ( thầy Tụ cô Lệ). 
(lưu ý trong bảng điểm cả năm ghi chú rõ: Thời gian học sinh tập trung về trường để nhận lịch thi lại lúc 9h ngày 01/8/2018.

3. Nhập điểm theo đúng kế hoạch.(thầy Tụ và bộ phận nhập điểm).
4.Cô Lệ văn thư :

+Chuẩn bị đủ giấy kiểm tra học kỳ II các môn khối 9 chia theo từng phòng, môn (25 tờ/ 1tập), và có mặt trong các ngày kiểm tra để hỗ trợ việc fô tô đề và các hồ sơ liên quan.
+ Fô tô bảng điểm học kỳ II và cả năm cho HS các khối lớp trước ngày 18/5/2018.
             + Fô tô niêm yết đề cương ôn thi lại trong hè các môn trước ngày 22/5/2018.                                  

Trên đây là nội dung công việc chủ yếu, trọng tâm của chuyên môn trong tháng 5 yêu cầu các bộ phận, cá nhân nghiêm túc thực hiện.                                                
                                                                               PHÓ HIỆU TRƯỞNG

                                                                                   Vương Văn Lương

